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POLITICA INSTITUCIONAL DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS
PESSOAIS

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

A Camara Municipal de Alvares Machado, no exercicio de suas competéncias
constitucionais, legais e regimentais, e em conformidade com a Lei Federal n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), institui a presente

Politica Institucional de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais.

Esta Politica tem por objetivo dar publicidade as praticas adotadas por esta Casa
Legislativa no tratamento de dados pessoais, esclarecendo as finalidades, as bases
legais, os direitos dos titulares e os canais disponiveis para o exercicio desses direitos,
em atencdo aos principios da legalidade, finalidade, adequacéao, necessidade, livre
acesso, qualidade dos dados, transparéncia, seguranga, prevengao, nhao

discriminagao e responsabiliza¢do, previstos no Art. 6° da LGPD.

A Camara Municipal atua, nos termos do Art. 5° incisos VI e VII, da LGPD, na
condicdo de controladora dos dados pessoais tratados no exercicio de suas
competéncias, sem prejuizo de relagdes especificas com operadores devidamente

contratados, conforme o regime juridico do Art. 39 do mesmo diploma legal.

Esta Politica aplica-se a todas as operagdes de tratamento de dados pessoais
realizadas pela Cémara Municipal, no exercicio de suas fung¢des legislativa,
administrativa, fiscalizatoria e de representagao politica, abrangendo, sem prejuizo de
outros, os seguintes publicos: cidaddaos e municipes em geral; usuarios do portal
institucional e do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL); servidores
efetivos, comissionados, estagiarios e prestadores de servigo; Vereadores e ex-
Vereadores; participantes de audiéncias publicas, tribunas livres e eventos
institucionais; visitantes da sede e usuarios do auditério; fornecedores, licitantes e

parceiros contratuais.
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A presente Politica aplica-se ainda aos operadores de dados que tratem dados
pessoais por conta e sob as instru¢ées da Camara, devendo as clausulas pertinentes
ser incorporadas aos respectivos instrumentos contratuais, nos termos do Art. 39 da
LGPD c/c o Art. 9°, inciso IV, da Resolucao Legislativa n® 01/2025.

Do Glossario

Para os fins desta Politica, adotam-se as seguintes definigdes, em consonéncia com
o Art. 5° da LGPD:

| - Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel;

Il - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso,
filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou

biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

lll - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais objeto de

tratamento;

IV - Controlador: a Camara Municipal de Alvares Machado, a quem competem as

decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais;

V - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VI - Encarregado: pessoa indicada pela Camara para atuar como canal de
comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protegao de Dados (ANPD);
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VIl - Tratamento: toda operagcao realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producéao, recepgao, classificagao, utilizagao, acesso, reproducéo,
transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagdo, modificacdo, comunicacgao,

transferéncia, difusdo ou extracao;

VIll - Anonimizagao: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de

associagao, direta ou indireta, a um individuo;

IX - Consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular

concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

X - ANPD: Autoridade Nacional de Protecao de Dados, 6rgado da administragao
publica federal responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da

LGPD em todo o territdério nacional.

CAPITULO Il - DAS BASES LEGAIS DO TRATAMENTO

A Céamara Municipal trata dados pessoais com fundamento nas hipbteses
autorizativas previstas nos Arts. 7° e 11 da LGPD, com especial destaque para as

bases legais a seguir, que disciplinam o tratamento pelo Poder Publico:

| - Consentimento do titular (Art. 7°, inciso |, e Art. 11, inciso 1), aplicado de forma
residual, quando inexistente outra base legal pertinente, devendo ser livre, informado,

inequivoco e especifico para a finalidade declarada;

II - Cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria pelo controlador (Art. 7°, inciso 1),
nas hipéteses em que o tratamento decorre de imposicdo normativa, a exemplo do
cumprimento da Lei Organica do Municipio, do Regimento Interno, da Lei de
Responsabilidade Fiscal, da Lei de Acesso a Informacao e da legislagao trabalhista,

previdenciaria e tributaria aplicavel;
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Il - Execugéao de politicas publicas (Art. 7°, inciso Ill), no exercicio das competéncias
constitucionais e regimentais do Poder Legislativo Municipal, em conformidade com o
Art. 23 da LGPD, que dispensa o consentimento para o tratamento pelo Poder Publico

em tais hipoteses;

IV - Realizag&o de estudos por 6rgao de pesquisa (Art. 7°, inciso IV), com garantia da

anonimizacao dos dados pessoais sempre que possivel;

V - Cumprimento de obrigagao contratual (Art. 7°, inciso V), quando o titular for parte

em contrato firmado com a Camara Municipal;

VI - Exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral (Art.
7°, inciso VI), notadamente no ambito de processos judiciais, legislativos,

administrativos e disciplinares;

VII - Protecao da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiro (Art. 7°, inciso

VII), em situagdes excepcionais que demandem atuagao imediata;

VIII - Legitimo interesse do controlador ou de terceiro (Art. 7°, inciso IX), respeitados

os direitos e liberdades fundamentais do titular.

Tratando-se de dados pessoais sensiveis, observar-se-ao as hipéteses especificas
do Art. 11 da LGPD, com destaque para o cumprimento de obrigacéo legal ou
regulatéria (inciso Il, alinea "a") e o tratamento compartilhado de dados necessarios a

execucgao de politicas publicas (inciso Il, alinea "b").

CAPITULO Ill - DAS CATEGORIAS DE DADOS E DAS FINALIDADES DO
TRATAMENTO

A Camara Municipal trata as seguintes categorias de dados pessoais, a depender do

contexto da operagao e da relagao juridica com o titular:
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| - Dados de identificagao: nome civil, nome social, numero de inscricado no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), numero de Registro Geral (RG), data de nascimento,

naturalidade, nacionalidade, filiagdo, estado civil,

Il - Dados de contato: endereco residencial, endereco profissional, enderecgo

eletronico, telefones fixo e mével;

lll - Dados profissionais e funcionais: cargo, func¢ao, lotagdo, matricula, vinculo
funcional, formacado académica, qualificagdo profissional, registro em conselho

profissional,

IV - Dados financeiros e patrimoniais: remuneracao, descontos, dados bancarios
para crédito de verbas remuneratodrias e indenizatorias, declaragbes patrimoniais, no

que aplicavel,

V - Dados de navegacgao: endereco IP, registro de acesso, identificadores de
dispositivo, dados de cookies utilizados no portal institucional e no SAPL, na

forma do Capitulo VIl desta Politica;

VI - Imagem e voz: captagdo e transmissdo de imagens e audios em sessdes
plenarias, audiéncias publicas, tribunas livres e eventos institucionais, bem como em

sistemas de videomonitoramento das dependéncias da Camara;

VIl - Dados constantes em requerimentos, peticionamentos e manifestagoes:
informagdes fornecidas voluntariamente pelo titular ao se relacionar com a Camara,
via e-SIC, Ouvidoria, Protocolo Digital, Tribuna Livre, Orcamento Participativo,

Pesquisas de Satisfagcdo e demais canais institucionais;

VIl - Dados pessoais sensiveis: tratados apenas nas hipéteses do Art. 11 da LGPD,
especialmente em registros de saude para licengcas médicas, atestados, pericias e
beneficios previdenciarios de servidores, sempre observada a estrita necessidade e a

seguranca reforgada.
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Os dados pessoais sao tratados pela Camara Municipal para as seguintes finalidades,

sempre vinculadas ao interesse publico e as competéncias legais da Casa:

| - Exercicio das competéncias constitucionais, legais e regimentais do Poder
Legislativo Municipal, incluindo elaboragao legislativa, fiscalizagao e julgamento de

contas;

Il - Gestao de pessoal (servidores efetivos, comissionados, estagiarios e Vereadores),
incluindo folha de pagamento, controle de frequéncia, concessdo de beneficios,

registros funcionais e processos disciplinares;

Il - Realizagao de licitagoes, celebragao e execugao de contratos administrativos, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021;

IV - Atendimento ao cidadao, prestacdo de informacgdes via e-SIC, recebimento e

tratamento de manifestacdes na Ouvidoria e no Protocolo Digital;

V - Cumprimento das obrigagdes de transparéncia ativa e passiva, nos termos da Lei

n° 12.527/2011, com observancia dos limites impostos pela LGPD;

VI - Realizagdo de sessodes plenarias, audiéncias publicas, tribunas livres e demais
atividades institucionais abertas ao publico, incluindo captacao e transmisséo de audio

e imagem,;

VIl - Seguranga patrimonial e das pessoas que frequentam as dependéncias da

Camara, por meio de sistema de videomonitoramento;

VIIl - Execucdo de medidas judiciais ou extrajudiciais necessarias a defesa dos
interesses da Camara Municipal.

CAPITULO IV - DO COMPARTILHAMENTO DE DADOS
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O compartilhamento de dados pessoais pela Camara Municipal observa o principio da
finalidade e ocorre exclusivamente quando necessario ao cumprimento de
competéncia legal ou contratual, sendo realizado, dentre outras, nas seguintes

hipoteses:

| - Com 6rgaos de controle externo e interno, notadamente o Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo (TCESP), o Tribunal de Contas da Unido (TCU), o Ministério
Publico e a Controladoria competente, em cumprimento a deveres legais de prestagao

de contas e fiscalizagao;

Il - Com a Prefeitura Municipal de Alvares Machado, em razdo de competéncias
comuns e de cooperagao institucional, observado o regime juridico do Art. 26 da
LGPD;

Il - Com operadores contratados (provedores de servicos de tecnologia,
processamento de folha, hospedagem de portal, armazenamento em nuvem, sistemas
de gestao), mediante clausulas contratuais especificas de protecdo de dados (Art. 39
da LGPD);

IV - Com 6rgaos do Poder Judiciario, mediante requisicdo formal e nos limites da

ordem judicial,

V - Com a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD), em cumprimento aos

Arts. 48 e 49 da LGPD ou em atengao a requisi¢des da autoridade fiscalizatoria;

VI - Com institui¢des financeiras, exclusivamente para processamento de pagamentos

e recebimentos vinculados a execucgao orcamentaria e financeira.

A Camara Municipal nao realiza venda, locacao, cessao onerosa ou compartilhamento

de dados pessoais para fins comerciais, publicitarios ou de marketing, vedando
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expressamente o uso desses dados para tais finalidades por seus operadores,

conforme clausula contratual obrigatdria.

CAPITULO V - DOS DIREITOS DOS TITULARES

Em conformidade com o Art. 18 da LGPD, sdo assegurados aos titulares de dados
pessoais, sempre que cabiveis e mediante requisigcao expressa, os seguintes direitos,
exerciveis em face da Camara Municipal:

| - Confirmacgao da existéncia de tratamento de seus dados pessoais;

Il - Acesso aos dados pessoais que lhe digam respeito;

Il - Corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - Anonimizacéo, blogueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou

tratados em desconformidade com a LGPD;

V - Eliminacdo dos dados pessoais tratados com consentimento, ressalvadas as
hipéteses do Art. 16 da LGPD;

VI - Informacao das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou

uso compartilhado de dados;

VIl - Informagéo sobre a possibilidade de n&o fornecer consentimento e sobre as

consequéncias da negativa;

VIII - Revogagéao do consentimento, nos termos do Art. 8°, § 5°, da LGPD;

IX - Oposigcao a tratamento realizado com fundamento em uma das hipdteses de
dispensa de consentimento, em caso de descumprimento ao disposto na LGPD.
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As requisicdes serado respondidas nos prazos estabelecidos pela LGPD e pela
regulamentacdo da ANPD. Tratando-se de pedido de confirmagao da existéncia de
tratamento ou de acesso aos dados, o atendimento dar-se-a em formato simplificado
de forma imediata ou, por meio de declaracao clara e completa, no prazo de até 15
(quinze) dias, contado da data do requerimento, conforme o Art. 19, incisos | e Il, da
LGPD. Quanto aos demais direitos previstos no Art. 18 da LGPD, observar-se-do os
prazos definidos em regulamento proprio da ANPD, nos termos do Art. 18, § 5°, do
mesmo diploma legal. A Camara Municipal podera, fundamentadamente, indicar a
base legal autorizadora caso opte por nao atender a solicitagdo de eliminagéo ou de

oposicéao.

CAPITULO VI - DO CANAL DE EXERCICIO DOS DIREITOS

O titular podera exercer os direitos previstos no Capitulo V por meio dos seguintes
canais oficiais de comunicacdo com o Encarregado pelo Tratamento de Dados

Pessoais da Camara Municipal de Alvares Machado:
Encarregado de Dados (DPO): Diogo R. Cerbelera Neto - Procurador Legislativo,
designado nos termos do Art. 24 da Resolucéao Legislativa n° 01/2025 e nomeado por

Ato do Presidente n° 006/2025.

E-mail institucional: juridico@alvaresmachado.sp.leq.br

Telefone: (18) 3273-1331

Atendimento presencial: Rua Monsenhor Nakamura, n° 783, Centro, Alvares
Machado/SP, CEP 19160-049, de segunda a sexta-feira, das 9h as 13h.

Protocolo Digital: hitps://cmalvaresmachado.1doc.com.br

CAPITULO VII - DOS COOKIES E TECNOLOGIAS SIMILARES



mailto:camara@alvaresmachado.sp.leg.br
mailto:juridico@alvaresmachado.sp.leg.br
https://cmalvaresmachado.1doc.com.br/

CAMARA MUNICIPAL DE ALVARES MACHADO
Rua Monsenhor Nakamura, 783, Alvares Machado — SP, CEP 19160-049.
t. (18)3273-1331 | camara@alvaresmachado.sp.leg.br
Poden Legislative

O portal institucional (www.alvaresmachado.sp.leg.br) e o Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo (sapl.alvaresmachado.sp.leg.br) utilizam cookies e tecnologias
similares estritamente necessarios ao funcionamento dos sistemas, a manutencao de
sessdo de usuario autenticado e a preservagao das preferéncias de navegacao, sem
coleta de informacgdes para fins de publicidade comportamental ou rastreamento entre

sitios.

O titular podera, a qualquer tempo, configurar seu navegador para bloquear ou apagar
cookies, com ciéncia de que essa configuragao podera comprometer o funcionamento

de determinadas funcionalidades dos sistemas.

N&o ha, no portal institucional, integracdo com plataformas de terceiros que envolva

transferéncia indiscriminada de dados pessoais para fins comerciais.

CAPITULO VIl - DAS MEDIDAS DE SEGURANGA E DA GESTAO DE
INCIDENTES

A Camara Municipal adota medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracdo, comunicacao ou difusdo, em conformidade com os Arts.
46 a 49 da LGPD.

Entre as medidas técnicas adotadas, destacam-se: controle de acesso légico por
credenciais individuais; segregacao de privilégios conforme o principio do menor
privilégio; backups periddicos; criptografia para dados sensiveis em repouso e em
transito, quando aplicavel; e registros (logs) de auditoria de acesso e operagdes em

sistemas criticos.

Entre as medidas administrativas, destacam-se: previsdo de clausulas contratuais de
protecao de dados nos contratos com operadores e gestao de incidentes, com plano

de resposta documentado.
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Nos termos dos Arts. 48 e 49 da LGPD, os incidentes de seguranga que possam
acarretar risco ou dano relevante aos titulares serdo comunicados a ANPD e aos
titulares afetados em prazo razoavel, conforme regulamentacdo especifica da
Autoridade, contendo a descricao da natureza dos dados afetados, as informacdes
sobre os titulares envolvidos, as medidas técnicas e de seguranca utilizadas, os riscos

relacionados e as medidas corretivas adotadas.

CAPITULO IX - DA HARMONIZAGAO ENTRE TRANSPARENCIA E PROTEGAO
DE DADOS

A Camara Municipal observa a coexisténcia harménica entre a Lei de Acesso a
Informacao (Lei n°® 12.527/2011) e a Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018), a luz do Enunciado de Interpretacdo n° 1 da ANPD, segundo o qual a
publicidade é a regra na Administracao Publica e o sigilo € a excecéo, devendo a
protecdo de dados pessoais ser sopesada caso a caso, com observancia dos

principios da finalidade, da necessidade e da proporcionalidade.

Em especial, sdo tornados publicos, na forma da Lei de Acesso a Informagao e da
legislacdo correlata: a remuneragado e demais verbas pagas a agentes publicos, com
nome e cargo; os atos administrativos da Mesa Diretora, da Presidéncia e das
Comissodes; os pronunciamentos em sessdes plenarias e audiéncias publicas; e as

informacdes sobre licitagdes, contratos, despesas e receitas.

Em contrapartida, sdo protegidos os dados pessoais ndo vinculados a fungao publica,
os dados pessoais sensiveis (saude, biometria, etc.) e as informagdes cuja divulgacao

possa expor a privacidade, a honra ou a seguranga de qualquer pessoa.

Em caso de duvida quanto a publicidade de determinado dado, a matéria sera
submetida ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, na qualidade
cumulativa de Procurador Legislativo, para emissdao de orientacdo juridica
fundamentada, com supedaneo no Art. 9°, inciso XVI, da Resolucdo Legislativa n°
01/2025.
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CAPITULO X - DA GOVERNANGA EM PRIVACIDADE

A Céamara Municipal implementa Programa de Governanga em Privacidade, nos
termos do Art. 50 da LGPD, compreendendo, dentre outras medidas: a designagéo
formal do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais; a manutencdo de
Registro das Operagdes de Tratamento (ROPA), conforme o Art. 37 da LGPD; e a

revisao perioddica desta Politica.

Compete ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, com fundamento no
Art. 41, caput, e seus §§ 1°e 2°, da LGPD, e nos Arts. 9° e 24 da Resolucgao Legislativa
n°® 01/2025: aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares; receber comunicagoes
da ANPD; orientar os servidores e contratados a respeito das praticas a serem
tomadas; e executar as demais atribuicdes determinadas pelo controlador ou pelas

normas complementares.

CAPITULO XI - DAS ALTERAGOES E DISPOSIGOES FINAIS

Esta Politica podera ser revista e atualizada a qualquer tempo, especialmente quando
houver edicao de novas normas legais ou regulamentares; publicacdo de orientagdes
ou regulamentos pela ANPD; altera¢des relevantes nas atividades de tratamento de
dados realizadas pela Camara; ou recomendacdes decorrentes de auditorias internas

ou externas.


mailto:camara@alvaresmachado.sp.leg.br

